                                                                                                             П Р О Е К Т
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков»

1. Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее – административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) при рассмотрении заявлений о подготовке, утверждении и выдаче градостроительного плана земельного участка (далее – заявления). 
1.2. Предметом регулирования административного регламента  предоставления администрацией Новолеушинского сельского поселения (далее – администрация) муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» является регулирование отношений, возникающих между администрацией  и физическими, юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по подготовке градостроительного плана земельного участка (далее - муниципальная услуга). 

1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления),  определяемые как застройщик или заказчик, обратившиеся с письменным заявлением по форме, представленной в Приложении 1 к настоящему административному регламенту. 
1.4. От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.5.1. Место нахождения и почтовый адрес Администрации: 155051, Ивановская область, Тейковский район, с. Новое Леушино, пл. Ленина,  д.12;
Телефон/факс: 8 (49343) 4-91-93;

Адрес электронной почты: nlsp37@mail.ru 

Адрес официального сайта  администрации   в сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт) : новолеушинское-адм.рф
График работы Администрации:
	Понедельник
	с 8-00 до 12-00; с 13-00 до 17-00

	Вторник
	с 8-00 до 12-00; с 13-00 до 17-00

	Среда
	с 8-00 до 12-00; с 13-00 до 17-00

	Четверг
	с 8-00 до 12-00; с 13-00 до 17-00

	Пятница
	с 8-00 до 12-00; с 13-00 до 17-00

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


1.5.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

- лично;

- посредством телефонной, факсимильной связи;

- посредством электронной связи, 

- посредством почтовой связи;

- на информационных стендах в помещениях администрации;

- в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте администрации;     

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на:

- информационных стендах администрации; 

- в средствах массовой информации; 

- на официальном Интернет-сайте администрации, МФЦ;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации, ответственными за информирование. 

 1.5.3.Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

- место нахождения администрации;

- должностные лица, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

- график работы администрации;
- адрес  Интернет-сайта администрации;
- адрес электронной почты администрации;
- нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий административный регламент;
- ход предоставления муниципальной услуги;

- административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

- срок предоставления муниципальной услуги;

- порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

- иная информация о деятельности администрации, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Информирование (консультирование) осуществляется специалистами администрации, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает  необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.
Время ожидания ответа при устном информировании заявителя не может превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.
Письменное обращение по вопросам предоставления муниципальной услуги должно содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии) обратившегося лица, а если обратившимся лицом является организация - её полное наименование, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, подпись обратившегося лица и дату.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем администрации.
Обращение за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 (тридцати) календарных дней, а о ходе предоставления муниципальной услуги не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации. Письменное обращение, в том числе и поступившее по электронной почте, подлежит регистрации в день поступления.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение не дается:

- если в письменном обращении, либо обращении, направленном по электронной почте, не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменного обращения, либо обращения, направленного по электронной почте не поддается прочтению. 
Если фамилия гражданина и адрес для ответа поддаются прочтению, гражданину сообщается о невозможности прочтения текста обращения в течение семи дней со дня регистрации данного обращения.

Перечень оснований для отказа в ответе является исчерпывающим.
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:
- на информационных стендах администрации.

- в средствах массовой информации;

- на официальном Интернет-сайте;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача градостроительного плана земельного участка.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация Новолеушинского сельского поселения Тейковского муниципального района (далее – администрация).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление)  заявителю:
- градостроительного плана земельного участка, утвержденного постановлением администрации;

-  мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.4. Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка осуществляется в течение 30 календарных дней со дня поступления в администрацию заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации; 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
   -  Федеральный закон от 24.11.1995г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 01.12.2014г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- иными нормативными правовыми актами, действующими на территории муниципального образования.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-  заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка;
  -  кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного земельного кадастра по форме В1,В2,В3, В4, В5,В6).
  - кадастровые или  технические паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка (при их наличии); 
 -   топографическая съемка земельного участка М 1:500, 1:1000, 1:2000;

  -  выписка об условиях по сохранению объектов культурного наследия, при расположении земельного участка на территории объекта культурного наследия;
  - проект планировки и проект межевания территории (линейные объекты);
  - чертеж градостроительного плана земельного участка.

2.6.1 Документы,  подлежащие представлению заявителем:

-  заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка.
  2.6.2. Перечень документов,  запрашиваемых администрацией по каналам межведомственного взаимодействия:

- кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного земельного кадастра по форме В1,В2,В3, В4, В5,В6).
 - кадастровые или  технические паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка (при их наличии); 
- выписка об условиях по сохранению объектов культурного наследия, при расположении земельного участка на территории объекта культурного наследия;
2.6.3. Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие  документы:
  -  кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного земельного кадастра по форме В1,В2,В3, В4, В5,В6);
    - кадастровые или  технические паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка (при их наличии); 
 -   топографическая съемка земельного участка М 1:500, 1:1000, 1:2000;

  -  выписка об условиях по сохранению объектов культурного наследия, при расположении земельного участка на территории объекта культурного наследия;
  - проект планировки и проект межевания территории (линейные объекты);
  - чертеж градостроительного плана земельного участка.
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не установлены.
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не установлены.
2.9. Муниципальная  услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявления в документах внутреннего делопроизводства и составляет не более 15 минут.
2.20.   Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.19.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил, в том числе с требованиями по обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.18.2. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании отдела, предоставляющего муниципальную услугу.

2.18.3. Рабочее место специалиста отдела оборудуется необходимой функциональной мебелью, компьютерной техникой, подключенной к сети Интернет, оргтехникой и телефонной связью.

2.18.4. В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места для размещения заявителя, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.
2.15.5. Места для информирования оборудуются информационными стендами с карманами формата А 4, в которых  размещаются информационные листы: образцы бланков заявлений и регламенты предоставления муниципальных услуг, содержащие перечни документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг.
2.15.6. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется пандусом.  Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.16.1. Показателями доступности предоставления  услуги являются:


- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, в сети Интернет;

- информирование о ходе предоставления услуги при личном контакте, с использованием сети Интернет или средств телефонной связи;


- взаимодействие заявителя с сотрудником в случае получения заявителем консультации на приеме;


- наличие необходимого и достаточного количества сотрудников, а также помещений, в которых осуществляется прием и выдача документов заявителям;


- возможность подачи документов для предоставления услуги в электронном виде;


2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

 - соблюдение времени ожидания  при получении услуг;

- вежливость и компетентность сотрудника, взаимодействующего с заявителем при предоставлении государственных услуг;

- комфортность условий в помещении, в котором предоставлены государственные услуги;

- доступность информации о порядке предоставления государственных услуг.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявитель также может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде. При этом документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя (п.2.6.1), а также документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе (п. 2.6.3.) должны быть приложены к заявлению в отсканированном (электронном) виде. 
Заявление и прилагаемые к нему документы подписываются электронной подписью, в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации  от  25.06.2012  № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо подлинность усиленной квалифицированной электронной подписи не подтверждена, данное заявление не является обращением заявителя и не подлежит регистрации.

В случае если документы, прилагаемые к заявлению о получении муниципальной услуги в электронном виде, не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо данная подпись не подтверждена, данные документы считаются не приложенными к заявлению.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка градостроительного плана земельного участка, подготовка нормативного правового акта об утверждении градостроительного плана земельного участка либо решения об отказе  в предоставлении муниципальной услуги.
- выдача (направление) заявителю документов являющихся результатом оказания муниципальной услуги;

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Административная процедура – прием заявления от заявителя.

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры по приему заявления (Приложение 1)  является поступление  заявления   от заявителя.  
3.2.2. Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры: 
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия представителя;

- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие представленных документов документам, указанным в заявлении;

- снимает копии с представленных оригиналов документов;
- регистрирует заявление в соответствии с правилами делопроизводства.
3.2.3. В случае подачи заявления в МФЦ, обращение и приложенные документы от заявителя передаются специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги,  в течение 1 (одного) дня с момента регистрации заявления.

3.2.4. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в день подачи заявления в документах  внутреннего  делопроизводства.  

3.2.6. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, составляет не  более 1 (одного) дня.

3.2.7. Результатом административной процедуры является факт регистрации заявления.   
3.2.8.  Время выполнения административной процедуры по приему заявления составляет не более  15 минут.

3.3. Административная процедура  - рассмотрение заявления. 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления  является направление заявления с соответствующими  резолюциями и представленными документами специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист администрации).
3.3.2. Специалист администрации:

- проводит  проверку содержания представленного заявления, а также наличие документов, необходимых для принятия решения о выдаче градостроительного плана земельного участка,  в случае их представления по инициативе заявителя;
- в случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, предоставленных по инициативе заявителя, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных, заявитель в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию  извещается  об имеющихся недостатках и способах их устранения.

- запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. раздела 2 Административного регламента, в порядке межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно, контролируя получение документов (их копий и сведений) по каналам межведомственного взаимодействия в течение 5 (пяти рабочих дней).
3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.

3.4.4. Время выполнения административной процедуры составляет не более 14 (четырнадцати) рабочих дней.

3.5. Административная процедура – подготовка градостроительного плана земельного участка,  нормативного правового акта об утверждении градостроительного плана земельного участка либо подготовка решения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке градостроительного плана земельного участка, подготовке нормативного правового акта об утверждении градостроительного плана земельного участка либо подготовке решения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги является формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. Специалист администрации готовит градостроительный план земельного участка  и  проект нормативного правового акта об утверждении градостроительного плана земельного участка. 

3.5.4. Результат административной процедуры – подготовка градостроительного плана земельного участка и нормативного правового акта  об утверждении градостроительного плана земельного участка либо подготовка решения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги.

3.5.5. Специалист администрации в течение 1 рабочего дня с момента получения документов, являющихся результатом оказания муниципальной услуги, производит в установленном порядке регистрацию документов в Журнале выданных градостроительных планов земельных участков, мотивированных отказов в выдаче градостроительного плана земельного участка (Журнал регистрации)  и сообщает заявителю о возможности получения градостроительного плана земельного  участка.  В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации  направляет соответствующее уведомление об отказе заявителю.
3.5.6. Время выполнения административной процедуры составляет не более  15 (пятнадцати)  дней.
4. Формы контроля за исполнением Регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным специалистом Администрации, последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется главой администрации  поселения.

4.2. Специалист  Администрации, принимающий участие в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых Заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим Регламентом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
5.1.  Жалоба на действие (бездействие) или решение, принятое  Администрацией, подается на имя главы администрации  в письменной форме на бумажном носителе, или посредством направления электронного письма. 

Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием официального сайта администрации, Порталов, а также может быть принята при личном приеме в соответствии с графиком приема.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие) или решение, принятое  администрацией при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим  административным регламентом;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. При обращении с устной жалобой ответ на нее с согласия Заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, осуществляемого специалистом администрации. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение  1
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
___________________________________________________________________________________________________
__________________________________________

                                                                              (ФИО – для граждан;

_______________________________________________________________

                                                                         полное наименование, место нахождения, 

_______________________________________________________________

ОГРН, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК),

_______________________________________________________________ 

                                                                            ФИО, должность руководителя – для юридического лица)

__________________________________________

                                                                         (почтовый индекс и адрес, телефон)

_______________________________________________________________

                                                                                                        в лице представителя (в случае представительства)

_______________________________________________________________

                                                                    (ФИО, наименование и реквизиты документа,

_______________________________________________________________ 

                                                             на основании которого он действует)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу     выдать     градостроительный     план    земельного    участка, 

расположенного  по  адресу  ___________________________________________

                                                                             (адрес или адресная привязка в соответствии с документами на земельный участок)

_________________________________________________________________

принадлежащего  на  праве                                                           ____________               
                                                                            (вид права)

________________________________________________________________________________________________

                                                            (реквизиты правоустанавливающего документа)
Кадастровый номер земельного участка__________________________________
Приложение:_________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

___________________________________________________________________
  В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О
персональных данных» даю согласие на обработку (систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление и изменение), использование, в том числе передачу, обезличивание, уничтожение), моих персональных данных, включающих фамилию, имя отчество, дату рождения, паспортные данные, адрес проживания, контактный телефон, с целью принятия решения по моему заявлению.

Результат предоставления  муниципальной услуги прошу 

____________________________________________________________________




(направить по почте/выдать на руки в администрации)
 «____» ___________ 20 ___ г.   _______________        ______________________
                 (дата)                                              (подпись)                      
     (расшифровка подписи заявителя)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Документы принял       ____________________________________                  ___________________

           (ФИО, должность)                                                                                 
(подпись)

Приложение 2
Блок-схема
последовательности административных действий при предоставлении  муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного  участка"

	Обращение заявителя в администрацию  с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка с приложением пакета документов
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